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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

23.08.2012






№ 1221
	Об утверждении                        административного                      регламента  предоставления комитетом по вопросам образования администрации города муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации города от 19.08.2011 № 1130 «О порядке разработки и утверждения административных               регламентов предоставления муниципальных услуг»

администрация города Березники ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1.Утвердить прилагаемый административный регламент                             предоставления комитетом по вопросам образования             администрации города муниципальной услуги   «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения».
2.Опубликовать настоящее постановление в официальном               печатном издании и разместить на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его                      официального опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления                 возложить на  заместителя главы администрации Рахмуллина В.В.
Глава города                                                                         С.П.Дьяков

УТВЕРЖДЕН                                               
постановлением 
администрации города
от 23.08.2012  № 1221
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления комитетом по вопросам образования 

администрации города муниципальной услуги  
«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения»
I.Общие положения предоставления муниципальной услуги

1.1.Наименование административного регламента 
предоставления муниципальной услуги

Административный регламент предоставления комитетом по вопросам образования администрации города (далее – Комитет) муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления             в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения» определяет стандарт предоставления муниципальной услуги с установлением сроков и  порядка выполнения административных процедур, осуществления контроля оказания муниципальной услуги, а также обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих (далее – Административный регламент).
1.2.Предмет регулирования  административного регламента предоставления муниципальной услуги 

Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются сроки и последовательность действий Комитета, руководителей дошкольных образовательных учреждений, по предоставлению муниципальной услуги, порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) дошкольного образовательного учреждения и органа, ответственного за организацию предоставления муниципальной услуги, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.Описание заявителей

Получателем муниципальной услуги является законный представитель (родитель, опекун, приемный родитель) несовершеннолетнего в возрасте до 7 лет, проживающий на территории города Березники, имеющий право на определение несовершеннолетнего в детский сад, расположенный на территории города в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – заявитель).

1.4.Требования  к информированию о порядке

предоставления муниципальной услуги

1.4.1.Положения настоящего Административного регламента распространяются на письменные заявления о постановке на учет для зачисления в Учреждения несовершеннолетнего гражданина                        в возрасте до 7 лет (далее - ребенок), поступившие в отдел дошкольного образования Комитета. Форма заявления представлена            в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Письменные заявления принимаются путем личного обращения заявителя в отдел дошкольного образования Комитета по адресу: 618400, г. Березники, ул. Ломоносова, 60.

Комитет расположен по адресу: г. Березники, ул. Ломоносова, 60.
График работы Комитета:

понедельник - четверг: с 8.30 до 17.30 часов;

пятница: с 8.30 до 16.30 часов;

перерыв на обед: с 12.00 до 12.48 часов.

График приема заявлений в случае личного обращения заявителя в Комитет:  
Понедельник: - с 13.00 до 17.00 часов;

среда: с 14.00 до 17.00 часов;

четверг: с 9.00 до 12.00 часов;

Номера справочных телефонов:
23-61-86 (заведующий отделом дошкольного образования);
23-61-60  (специалисты отдела);

1.4.2.Информацию об услуге можно получить на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края: www.gosuslugi.permkrai.ru, портал государственных услуг Российской Федерации: www.gosuslugi.ru.
II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения».
2.2.Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация города в                 лице Комитета через отдел дошкольного образования Комитета         (далее – ОДО) с участием руководителя  муниципального дошкольного образовательного учреждения (далее – Учреждение). Перечень адресов местонахождения, справочных телефонов, адресов официальных сайтов Учреждений представлен в приложении 1                 к настоящему Административному регламенту.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

заключение договора между Учреждением и родителями (законными представителями) ребенка о взаимоотношениях на период пребывания ребенка в Учреждении;
обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги, а также срок, на который предоставление муниципальной услуги может приостанавливаться в случаях, предусмотренных законодательством,  - с момента регистрации заявления о постановке на учет до момента заключения договора между Учреждением и родителями (законными представителями) ребенка о взаимоотношениях на период пребывания ребенка в Учреждении. 
2.5.Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги

Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной  услуги:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

Закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»; 

постановление администрации города от 30.03.2012 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города и муниципальными учреждениями города Березники»;

постановление Правительства Пермского края от 15.10.2007 № 232-п «О пилотном проекте «Предоставление пособий семьям, имеющим детей в возрасте от 1,5 до 5 лет, не посещающих муниципальные дошкольные образовательные учреждения» («Мамин выбор»)»;

постановление главы города от 15.07.2010 № 1111                            «Об утверждении порядка комплектовании дошкольных образовательных учреждений города Березники»;

иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами.

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги

2.6.1.Основанием для предоставления муниципальной услуги является поданное в Комитет в письменной форме заявление о постановке на учет для зачисления в дошкольное образовательное учреждение. 

Заявление подается специалисту Комитета, ответственному за прием документов, лично (далее – ответственный специалист).

2.6.2.Заявление, поданное в Комитет, составляется с использованием типовой формы согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту. Заявление составляется в одном экземпляре и подписывается заявителем. 

2.6.3.Заявление, представляемое в Комитет:

должно быть написано разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью;

не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов          и иных не оговоренных в них исправлений;

не должно быть исполнено карандашом;

не должно иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

должно содержать актуальную и достоверную информацию. 

2.6.4. К заявлению прилагаются:
а)копия свидетельства о рождении ребенка;

б)копия свидетельства о регистрации по месту жительства ребенка (детей) (в случае, если фактическое место жительство отличается от места регистрации, родители (законные представители) дополнительно предоставляют:

копию договора найма жилого помещения, заключенного в          установленном порядке между родителем (законным                      представите​лем) и наймодателем жилого помещения;

копию договора аренды жилого помещения, заключенного в  установленном порядке между родителем (законным                      представите​лем) и собственником жилого помещения, с                  представлением документа, удосто​веряющего право собственности арендодателя на передаваемую в аренду квартиру; 

копию свидетельства о государственной регистрации права собственности родителя (законного представителя) на жилое                помещение); 

в)копию документа, удостоверяющего личность заявителя (родителя или законного представителя); 

г)копию документа уполномоченного органа по опеке и попечительству района (города) в отношении несовершеннолетних лиц об устройстве ребенка в замещающую семью (опека, приемная семья, семейная воспитательная группа);

д)документы, подтверждающие право на предоставление места           в первоочередном порядке (справок, удостоверений) (при наличии).

2.6.5.В случае необходимости устройства детей в Учреждение (группы) компенсирующего вида, родители (законные                        представители) дополнительно к документам, указанным в подразделе 2.3 настоящего Административного регламента, представляют:

заключение психолого-медико-педагогической комиссии                         г. Березники  - для устройства в Учреждение (группы) для детей                     с нарушениями речи, задержкой психического развития;

направление врача-офтальмолога детской поликлиники – для устройства в Учреждение (группы) для слабовидящих детей, для           детей с амблиопией, косоглазием;

направление врача-фтизиатра – для устройства в Учреждение присмотра и оздоровления, группы оздоровительной направленности для детей с туберкулезной интоксикацией;

санаторно-курортную карту из детской поликлиники – для        устройства в Учреждение присмотра и оздоровления, группы            оздоровительной направленности для длительно и часто болеющих детей;

справку-направление от участкового педиатра – для устройства в группы компенсирующей направленности для детей с нарушениями осанки;

справку об инвалидности или удостоверение  - для устройства  в Учреждение для детей-инвалидов.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме                документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги

В приеме документов заявителя на предоставление муниципальной услуги отказывается, если:

документы имеют исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

в пакете документов отсутствует заявление, при условии, что данный пакет не дополняет ранее предоставленный заявителем неполный пакет документов с заявлением.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа                                        в предоставлении муниципальной услуги

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

предоставление муниципальной услуги нарушает права и законные интересы иных лиц;

непредставление заявителем полного пакета документов в срок, указанный заявителю Комитетом или Учреждением.

несоответствие ребенка, определяемого в Учреждение, возрастной группе детей, в отношении которых предусмотрено оказание муниципальной услуги;

заключение учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребенка, препятствующее его пребыванию в дошкольном образовательном учреждении.

2.9.Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми                        в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1.Срок ожидания заявителем в очереди при подаче заявления путем личного обращения в Комитет и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати минут.

2.10.2.Максимальный срок ожидания в очереди при получении заявителем через ОДО путевки для зачисления ребенка в Учреждение должен составлять не более 30 минут.

2.10.3.Максимальный срок ожидания заявителя в очереди в приемную Учреждения для заключения договора между Учреждением и родителями (законными представителями) о взаимоотношениях на период пребывания ребенка в Учреждении должен составлять не более 30 минут.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги с момента подачи заявления
2.11.1.Рассмотрение пакета документов при подаче его заявителем через ОДО осуществляется в день подачи документов ответственным специалистом.

Заявление подлежит обязательной регистрации в журнале регистрации заявлений на зачисление ребенка в Учреждение. 
2.11.2.Рассмотрение пакета документов, направленного в электронной форме, осуществляется течение 5 рабочих дней. 

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем  документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.12.1.Вход в здание, в котором располагается Комитет, оборудуется информационной табличкой (вывеской) «Администрация города Березники. Комитет по вопросам образования».

2.12.2.Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). Присутственные места размещаются в здании Комитета и включают места для ожидания, для заполнения документов, информирования, приема заявителей. Присутственные места Комитета оборудуются соответствующими указателями.

2.12.3.Места для ожидания заявителями приема должны быть оборудованы скамьями, стульями. 

2.12.4.Места для заполнения документов оборудуются скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

2.12.5.Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами. Стенды должны располагаться в доступном для просмотра месте, представлять информацию в удобной для восприятия форме. 

2.12.6.Места для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени перерыва на обед, технического перерыва. 

2.12.7.Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, общественными туалетами.

2.13.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.13.1.При предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право:

получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Комитета в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении предоставления муниципальной услуги (заявление оформляется в свободной форме).

2.13.2.Должностное лицо Комитета, ответственное за осуществление конкретной административной процедуры:

обеспечивает объективное и своевременное исполнение процедуры.
2.13.3.Показателями доступности муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом являются:

информированность заявителей о порядке предоставлении муниципальной услуги; 

обеспечение удобного для заявителей способа подачи в Комитет заявления.

2.13.4.Показателями качества муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом являются:

обеспеченность заявителей комфортными условиями получения муниципальной услуги в объеме, предусмотренном подразделом 2.12 настоящего Административного регламента;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

технологичность оказания муниципальной услуги;

отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении муниципальной услуги.

2.13.5.Информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается путем:

размещения информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации города, в средствах массовой информации;

проведения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги в объеме, предусмотренном пунктом 2.13.6  настоящего Административного регламента;

размещения на информационных стендах Комитета информации, предусмотренной пунктом 2.13.7 настоящего Административного регламента. 

2.13.6.Консультации проводятся специалистами по следующим вопросам:

состав и содержание документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении заявителя в ОДО, по письменным обращениям, по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

2.13.7.На информационных стендах размещается следующая информация:

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

режим приема заявителей должностными лицами Комитета;

порядок получения консультаций.

2.13.8.Подача в Комитет заявлений осуществляется следующими способами:

путем личного обращения заявителя в Комитет.

Заявителю предоставляется возможность для подачи заявления путем личного обращения. При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные и желаемое время представления документов по телефону. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в книги записи заявителей, которые ведутся на бумажных носителях. Заявителю сообщается время представления документов и кабинет, в который следует обратиться. Предварительную запись осуществляет специалист ОДО.

2.13.9.Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность должны быть минимальными. Достижение этого показателя обеспечивается путем:

автоматизации процедуры приема и выдачи заявления и документов;

своевременного исполнения муниципальной услуги;

нормирования административных процедур.

2.13.10.Технологичность оказания муниципальной услуги обеспечивается путем:

обеспечения специалистов Комитета необходимыми техническими средствами в достаточном объеме (копировальная техника, сканеры, компьютеры, принтеры, телефоны);

автоматизации административных процедур;

организации взаимодействия с органами, в распоряжении которых находятся документы и информация, необходимые для оказания муниципальных услуг.

2.13.11.Отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении муниципальной услуги обеспечивается путем:

подробной детализации административных процедур, сроков их исполнения;

персонального закрепления ответственности должностных лиц по каждой административной процедуре;

исключения действий должностных лиц, влекущих ограничение прав заявителей;

обеспечения мониторинга и контроля исполнения муниципальной услуги.  

2.14.Иные требования к предоставлению муниципальной услуги (в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах)                     и особенности предоставления муниципальных услуг                              в электронной форме
Муниципальная услуга предоставляется на бумажном носителе. Обращение за муниципальной услугой в электронном виде осуществляется посредством официального краевого портала: «Образование web2» (www.web2edu.ru).

III.Административные процедуры предоставления 
муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов; 

выдача путевки для зачисления ребенка в Учреждение;

заключение договора между Учреждением и родителями (законными представителями) ребенка о взаимоотношениях на период пребывания ребенка в Учреждении.

3.1.Прием и регистрация заявления и документов
3.1.1.Основанием для начала приема и регистрации заявления является:

личное обращение заявителя в Управление с заявлением в письменной форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту. К заявлению прилагается пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.Прием заявления осуществляет:

специалист ОДО Комитета, ответственный за прием, регистрацию и рассмотрение пакета  документов.

3.1.3.Специалист, ответственный за прием заявления, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность подающего заявление. При личном обращении заявителя в Комитет проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.1.4.Специалист, ответственный за прием заявления, проверяет представленные документы на их соответствие подразделу 2.6  раздела II настоящего Административного регламента и регистрирует заявление посредством автоматизированной информационной системы регистрации получателей муниципальной услуги на краевом портале: www.pdo.perm.ru. 
В случае выявления некомплектности представленных документов специалист, ответственный за рассмотрение документов, в день выявления некомплектности устанавливает срок предоставления недостающих документов (не более 10-ти рабочих дней) и уведомляет об этом заявителя или контактное лицо заявителя  устно при регистрации заявления. 

Заявитель вправе дополнить представленные документы до требуемой комплектности в установленный срок.

В случае, если заявителем в установленный срок не представлены необходимые документы до комплектности, специалист, ответственный за рассмотрение документов, приостанавливает оказание муниципальной услуги и уведомляет  об этом заявителя в течение 3-х рабочих дней по телефону или путем направления уведомления по почте с регистрацией в системе документооборота Комитета.

3.1.6.Результатом административной процедуры является:
регистрация заявления и документов в системе документооборота Комитета  (если заявление и пакет документов направлены по почте) и в журнале регистрации заявлений для зачисления в детский сад, а также внесение сведений о постановке на учет ребенка заявителя в регистр детей для определения в дошкольное образовательное учреждение. Специалист уведомляет заявителя о постановке ребенка на учет для определения в дошкольное образовательное учреждение путем вручения Уведомления о постановке на учет для определения в дошкольное образовательное учреждение;

либо отказ в приеме и регистрации документов.

3.2.Выдача путевки для зачисления ребенка в Учреждение
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является завершение комплектования дошкольных образовательных учреждений, проводимого в соответствии с нормативными актами администрации города.

3.2.2.Специалист, ответственный за выдачу путевок, организует выдачу путевок заявителям, руководствуясь порядком, закрепленным нормативными актами администрации города.

3.2.3.Специалист Комитета, ответственный за выдачу путевок, уведомляет заявителя о дате и времени выдачи путевки через Учреждения (путем направления графика выдачи путевок), о сроке предоставления путевки в Учреждение.

3.2.4.Срок выполнения данной административной процедуры в течение 5-10 минут после обращения заявителя.

3.2.5.Путевка для зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение выдается специалистом в Комитете заявителю лично в руки на основании документов, удостоверяющих личность заявителя, медицинской карты на ребенка с отметкой о прохождении ясельной комиссии.

3.2.6.Выданные путевки регистрируются специалистом Комитета  в журнале учета выдачи путевок и выдаются заявителю под роспись.

3.2.7.Результатом административной процедуры является выдача заявителю путевки для зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

3.3.Заключение договора между Учреждением и родителями (законными представителями) ребенка о взаимоотношениях на период пребывания ребенка в Учреждении
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление и регистрация своевременно предъявленных  заявителем руководителю Учреждения путевки для зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение, медицинской карты ребенка и написание заявления о приеме в Учреждение.
3.3.2.Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель Учреждения.

3.3.3.Заявитель обязан в течение 10-ти календарных дней  с даты получения представить путевку и медицинскую карту ребенка в Учреждение. В случае непредставления заявителем путевки в Учреждение в установленный срок без уважительных причин, руководитель Учреждения в течение 5-ти рабочих дней уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и информирует об этом Комитет. Уведомление осуществляется способом, обеспечивающим оперативность получения заявителем указанной информации (личная встреча, телефонограмма, факс, электронная почта, почта). 

3.3.4.Руководитель Учреждения осуществляет проверку представленных заявителем документов на полноту и правильность их оформления и знакомит заявителя с уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию дошкольного образования с регистрацией в соответствующем журнале  под подпись заявителя. 
3.3.5.В случае выявления некомплектности представленных документов руководитель Учреждения устанавливает срок предоставления недостающих документов (не более десяти рабочих дней) и уведомляет устно об этом заявителя.

3.3.6.Заявитель вправе дополнить представленные документы до требуемой комплектности в установленный срок. В случае, если заявителем в установленный срок не представлены необходимые документы до комплектности, руководитель Учреждения уведомляет заявителя в течение 5-ти рабочих дней об отказе в оказании муниципальной услуги. Уведомление осуществляется способом, обеспечивающим оперативность получения заявителем указанной информации (личная встреча, телефонограмма, факс, электронная почта, почта). 

3.3.7.В случае предъявления заявителем полного пакета документов руководитель Учреждения в течение 3-х рабочих дней издает приказ о зачислении ребенка заявителя в Учреждение и заключает с родителем (законным представителем) ребенка договор о взаимоотношениях на период пребывания ребенка в Учреждении. Договор составляется в двух экземплярах: один остается в Учреждении, второй – выдается заявителю под подпись.
3.3.8.Результатом административной процедуры является:

либо заключение с родителем (законным представителем) ребенка договора о взаимоотношениях на период пребывания ребенка в Учреждении;

либо отказ в оказании муниципальной услуги.

Алгоритм предоставления муниципальной услуги представлен в блок-схеме предоставления Комитетом муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения» в приложении 3                       к настоящему Административному регламенту.

IV.Порядок  и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги

Формы контроля:

текущий контроль;

плановые проверки;

внеплановые проверки.

4.1.Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия решений ответственными лицами
Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, принятия решений осуществляется председателем Комитета путем ежегодного отчета, подготавливаемого специалистом, ответственным за регистрацию заявления. В отчете указывается:

количество услуг, подлежащих исполнению в отчетном периоде;

количество услуг, исполненных в отчетном периоде с нарушением сроков;

перечень заявлений, по которым муниципальная услуга предоставлена с нарушением сроков.

По результатам представленного отчета председатель Комитета вправе принять решение:

о проведении служебного расследования;

о принятии мер, способствующих устранению объективных причин несвоевременного исполнения муниципальной услуги.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой  и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1.Плановые проверки проводятся один раз в год на основании приказа председателя Комитета. В рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели как:

количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;

количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;

количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными.

В рамках проведения проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной муниципальной услуги.

По результатам проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию административных процедур.

4.2.2.Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей  на основании приказа председателя Комитета.

4.3.Ответственность муниципальных служащих структурного подразделения  администрации города и иных должностных лиц  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, обеспечивающие исполнение административных процедур, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с трудовым законодательством.

V.Порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих

Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих Комитетом осуществляется в досудебном (внесудебном) и судебном порядках.

5.1.В части досудебного (внесудебного) обжалования

5.1.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих может быть:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.2.Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется путем подачи жалобы.

В жалобе указываются:

наименование органа, в который направляется жалоба, должность, фамилия и инициалы соответствующего должностного лица, которому направляется жалоба;

фамилия, имя, отчество заявителя;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

причины, послужившие направлению жалобы;

требования, направленные на устранение причин, послуживших направлению жалобы.

В конце жалобы ставится подпись и дата написания жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель жалобы имеет право:

приложить к нему документы и материалы либо их копии;

указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, муниципального служащего Комитета действия (бездействие), решение которого обжалуется;

указать обстоятельства, на основании которых, по мнению заявителя, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.1.3.Для обжалования действий (бездействия) должностного лица,  муниципального служащего Комитета, а также принятых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:

руководителю Комитета - при обжаловании действий (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принятого решения в результате предоставления муниципальной услуги;

заместителю главы администрации - при обжаловании действий (бездействия) и решений председателя Комитета.

5.1.4.Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, муниципальных служащих Комитета, а также членов их семей. Заместитель главы администрации или председатель Комитета, в зависимости от того, кому направлена жалоба, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов;

наличие в жалобе вопроса, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. Заместитель главы администрации или председатель Комитета, в зависимости от того, кому направлена жалоба, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы  и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались, соответственно, в администрации города или в Комитете. О данном решении заявитель уведомляется в письменной форме;

невозможность прочтения текста жалобы, о чем сообщается заявителю в течение семи дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия и (или) почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.5.Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения жалобы является отсутствие в жалобе  фамилии заявителя и (или) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.1.6.В случае, если для написания жалобы заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в Комитете, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в Комитета, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.1.7.Срок рассмотрения жалобы -  пятнадцать дней со дня ее регистрации. 

5.1.8.Рассмотрение жалобы обеспечивается путем:

ее объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения;

запроса, при необходимости, документов и материалов у других государственных органов, органов местного самоуправления и у иных должностных лиц;

подготовки письменного ответа по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.1.9.Письменный ответ оформляется на бланке администрации города либо на бланке Комитета, соответственно, за подписью заместителя главы администрации либо председателя Комитета.

5.11.Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре является отмена принятого решения либо отказ в отмене принятого решения.

5.12.Действия (бездействие) должностных лиц Комитета и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в арбитражном суде и суде общей юрисдикции по месту нахождения ответчика в порядке, установленном действующим законодательством.

5.2.В части судебного обжалования: сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, в соответствии с законодательством Российской Федерации

Действия (бездействие) должностных лиц Комитета и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в арбитражном суде и суде общей юрисдикции по месту нахождения ответчика в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение 1 

к административному регламенту предоставления комитетом по вопросам образования администрации города муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения»

Перечень муниципальных дошкольных образовательных учреждений, оказывающих муниципальную услугу  «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения»

Режим работы Учреждений: с 07.00 до 19.00

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни

	Полное наименование
	Адрес
	Телефон/факс, E-Mail, URL

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 1" общеразвивающего вида
	  618404, 

  Пермский край,            г. Березники,              ул. Матросова,              д. 29
	Тел/факс: 8(3424) 25 74 53

E-Mail: mdou1-5959@yandex.ru 

URL: http://mdou1-5959.narod.ru 

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 3"
	618417,             Пермский край, г. Березники,                  ул. Юбилейная,            д. 52 а 
	Тел/факс: 8(3424) 25 98 72, 25 95 87

E-Mail: mdou3-5959@yandex.ru
URL: http://mdou3-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 4" комбинированного вида
	 618426,             Пермский край,             г. Березники,             ул. Пятилетки,               д. 132 
	Тел/факс: 8(3424) 27 18 36

E-Mail: mdou4-5959@yandex.ru
URL: http://mdou4-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 5" комбинированного вида
	 618425,               Пермский край,             г. Березники,                 ул. Мира, д. 78 
	Тел/факс: 8(3424) 22 01 44

E-Mail: bereznikido5@mail.ru
URL: http://mdou5-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 6"
	 618422,             Пермский край,               г. Березники,             ул. Свердлова,            д. 124 
	Тел/факс: 8(3424) 24 74 77

E-Mail: mdou6-5959@yandex.ru
URL: http://mdou6-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 10" общеразвивающего вида
	 618400,              Пермский край,             г. Березники,              ул. Гагарина,              д. 17 
	Тел/факс: 8(3424) 22 75 09

E-Mail: mdou10-5959@yandex.ru
URL: http://mdou10-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 11" комбинированного вида
	 618400,              Пермский край,            г. Березники,              ул. Олега Кошевого,          д. 10 
	Тел/факс: 8(3424) 26 25 68

E-Mail: mdou11-5959@yandex.ru
URL: http://mdou11-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 12" комбинированного вида
	618419,             Пермский край,             г. Березники,              ул. Черепанова,          д.13 
	Тел/факс: 8(3424) 23 45 72

E-Mail: mdou12-5959@yandex.ru
URL: http://mdou12-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 14"
	618400,            Пермский край,            г. Березники,            ул.Большевистская, д. 1 
	Тел/факс: 8(3424) 23 36 32

E-Mail: mdou14-5959@yandex.ru
URL: http://mdou14-5959.narod.ru/

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 15" комбинированного вида
	618416,            Пермский край,            г. Березники,               ул. Мамина- Сибиряка,              д. 37 
	Тел/факс: 8(3424) 26 18 24

E-Mail: mdou15-5959@yandex.ru
URL: http://mdou15-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 17" общеразвивающего вида
	618425,             Пермский край,             г. Березники,             ул. Потемина, д. 5 
	Тел/факс: 8(3424) 24 05 01

E-Mail: mdou17-5959@yandex.ru
URL: http://mdou17-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 19"
	618400,              Пермский край,            г. Березники,              ул. Сарычева, д. 3 а 
	Тел/факс: 8(3424) 26 28 57

E-Mail: mdou19-5959@yandex.ru
URL: http://mdou19-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 20" комбинированного вида
	618425,            Пермский край,                г. Березники,              ул. Юбилейная,           д. 149  
	Тел/факс: 8(3424) 22 04 55

E-Mail: mdou20-5959@yandex.ru
URL: http://mdou20-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 21" компенсирующего вида
	618416,              Пермский край,             г. Березники,              ул. Свердлова,         д. 53 
	Тел/факс: 8(3424) 26 16 03

E-Mail: berez-21@mail.ru
URL: http://mdou21-5959.narod.ru/
 

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 24" общеразвивающего вида
	618425, 
Пермский край,           г. Березники,              ул. Мира,                 д. 114 
	Тел/факс: 8(3424) 25 87 66

E-Mail: 24ds@mail.ru
URL: http://mdou24-5959.narod.ru/
 

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 25"
	618419,           Пермский край,            г. Березники, Советский проспект,                    д. 49а 
	Тел/факс: 8(3424) 23 51 77

E-Mail: mdou25-5959@yandex.ru
URL: http://mdou25-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 29" общеразвивающего вида
	618422,            Пермский край,            г. Березники,              ул. Юбилейная,          д. 80 
	Тел/факс: 8(3424) 26 14 66

E-Mail: mdou29-5959@yandex.ru
URL: http://mdou29-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 31"
	618400,            Пермский край, г. Березники,             проспект Ленина,  д. 70а 
	Тел/факс: 8(3424) 26 53 00

E-Mail: mdou30-5959@yandex.ru
URL: http://mdou31-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 32"
	618400,             Пермский край,           г. Березники, Советский проспект,                    д. 30а 
	Тел/факс: 8(3424) 26 43 73

E-Mail: DOU32ber@yandex.ru
URL: http://mdou32-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 34" присмотра и оздоровления

	618426,           Пермский край,             г. Березники,              ул. Мира, д. 33а 
	Тел/факс: 8(3424) 24 88 19

E-Mail: ds34@inbox.ru
URL: http://mdou34-5959.narod.ru/
 

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 35" общеразвивающего вида
	618426,          Пермский край,              г. Березники,          ул.30 лет Победы, д. 47 
	Тел/факс: 8(3424) 24 24 00, 24 25 88

E-Mail: mdou35-5959@yandex.ru
URL: http://mdou35-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 37" компенсирующего вида
	618400,             Пермский край,            г. Березники, Советский проспект,
 д. 21а 
	Тел/факс: 8(3424) 26 23 86

E-Mail: mdou-37@yandex.ru
URL: http://mdou37-59591.narod.ru
 

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 38"
	618425, Пермский край, г.Березники, ул.Мира, д.77 
	Тел/факс: 8(3424) 24 63 63

E-Mail: mdou38-5959@yandex.ru
URL: http://mdou38-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 41" комбинированного вида
	618422,             Пермский край,           г. Березники,              ул. Свердлова,              д. 108а 
	Тел/факс: 8(3424) 26 11 68

E-Mail: mdou41-5959@yandex.ru
URL: http://mdou41-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 46" общеразвивающего вида
	618416,            Пермский край,            г. Березники,              ул. Суворова,            д. 62 
	Тел/факс: 8(3424) 27 82 40

E-Mail: mdou46-5959@yandex.ru
URL: http://mdou46-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 47" общеразвивающего вида
	618419,             Пермский край,           г. Березники,             ул. Пятилетки,             д. 49 
	Тел/факс: 8(3424) 23 63 91, 23 63 75

E-Mail: mdou47-5959@yandex.ru
URL: http://mdou47-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 49" присмотра и оздоровления
	618417,             Пермский край,          г. Березники, Ясельный переулок, д. 4 
	Тел/факс: 8(3424) 23 52 49

E-Mail: deti49@mail.ru 

URL: http://mdou49-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 52"
	618400,           Пермский край,              г. Березники, Перекопский переулок,                 д. 12 
	Тел/факс: 8(3424) 26 40 66

E-Mail: mdou52-5959@yandex.ru
URL: http://mdou52-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 54"
	618419,           Пермский край,              г. Березники,             ул. Льва Толстого, д. 66 а 
	Тел/факс: 8(3424) 22 77 65

E-Mail: mdou54-5959@yandex.ru
URL: http://mdou54-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 56" общеразвивающего вида
	618419,            Пермский край,            г. Березники, ул.Большевистская, д. 33 
	Тел/факс: 8(3424) 22 71 36, 27 59 73

E-Mail: mdou56-5959@yandex.ru
URL: http://mdou56-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 57" компенсирующего вида
	618419,           Пермский край,           г. Березники,            ул. Юбилейная,           д. 38 
	Тел/факс: 8(3424) 25 95 84

E-Mail: mdou57-5959@yandex.ru
URL: http://mdou57-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 58" общеразвивающего вида
	618417,            Пермский край,            г. Березники,             ул. Льва Толстого, д. 29 
	Тел/факс: 8(3424) 23 52 32

E-Mail: funtici@mail.ru
URL: http://mdou58-5959.narod.ru/
 

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 59" компенсирующего вида
	618419,           Пермский край,              г. Березники, Советский проспект,
 д. 65а 
	Тел/факс: 8(3424) 26 05 40

E-Mail: detsad59kv@yandex.ru 

URL: http://mdou59-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 60" общеразвивающего вида
	618417,           Пермский край,            г. Березники, ул.Веры Бирюковой,               д. 3 
	Тел/факс: 8(3424) 23 22 78

E-Mail: mdou60-5959@yandex.ru
URL: http://mdou60-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 62" присмотра и оздоровления
	618417,                Пермский край,            г. Березники, Ясельный переулок, д. 8 
	Тел/факс: 8(3424) 23 51 76

E-Mail: detsad62-berezniki@yandex.ru
URL: http://mdou62-5959.narod.ru/
 

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 64" комбинированного вида
	618425,           Пермский край,            г. Березники,               ул. Парижской Коммуны,                           д. 44а 
	Тел/факс: 8(3424) 22 28 59

E-Mail: mdou64-5959@yandex.ru
URL: http://mdou64-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 66" общеразвивающего вида
	618416,            Пермский край,             г. Березники,               ул. Юбилейная,             д. 67а 
	Тел/факс: 8(3424) 23 05 28

E-Mail: mdou66-5959@yandex.ru
URL: http://mdou66-5959.narod.ru/

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 67"
	618416,             Пермский край,            г. Березники,                ул. Парижской Коммуны,                 д. 13 
	Тел/факс: 8(3424) 22 93 43

E-Mail: ds67ber@yandex.ru 

URL: http://www.ds67ber.narod.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 68" комбинированного вида
	618422,           Пермский край,             г. Березники,               ул. Пятилетки,           д. 71 
	Тел/факс: 8(3424) 22 64 77

E-Mail: mdou68-5959@yandex.ru
URL: http://mdou68-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 70" общеразвивающего вида
	618419,           Пермский край,           г. Березники,             ул. Свердлова,            д. 25 
	Тел/факс: 8(3424) 22 66 38

E-Mail: MDOU-DC-70@yandex.ru
URL: http://mdou70-5959.narod.ru/
 

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 71" комбинированного вида
	618426,             Пермский край,             г. Березники,              ул. Свердлова,          д. 88 
	Тел/факс: 8(3424) 24 66 68

E-Mail: mdou71-5959@yandex.ru
URL: http://mdou71-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 72" комбинированного вида
	618426,            Пермский край,            г. Березники,              ул. Юбилейная,          д. 96 
	Тел/факс: 8(3424) 26 18 70, 24 68 32

E-Mail: mdou72-5959@yandex.ru
URL: http://mdou72-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 73"
	618419,            Пермский край,             г. Березники,              ул. Челюскинцев,   д. 87 
	Тел/факс: 8(3424) 22 70 37

E-Mail: mdou73-5959@yandex.ru
URL: http://mdou73-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 74" комбинированного вида
	618425,            Пермский край,           г. Березники,            ул. Юбилейная,           д. 123 
	Тел/факс: 8(3424) 24 72 14

E-Mail: mdou74-5959@yandex.ru
URL: http://mdou74-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 75" комбинированного вида
	618426,             Пермский край,              г. Березники,               ул. Пятилетки,              д. 119 
	Тел/факс: 8(3424) 27 28 81

E-Mail: mdou75-5959@yandex.ru
URL: http://mdou75-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 76" общеразвивающего вида
	618426,             Пермский край,              г. Березники,             ул. Пятилетки,          д.121 
	Тел/факс: 8(3424) 27 28 80

E-Mail: mdou76-5959@yandex.ru
URL: http://mdou76-5959.narod.ru/

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 77" комбинированного вида
	618425,            Пермский край,               г. Березники,             ул. Парижской Коммуны,                 д. 56 
	Тел/факс: 8(3424) 24 29 25

E-Mail: mdou77-5959@yandex.ru
URL: http://mdou77-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 78" общеразвивающего вида
	618426,              Пермский край,             г. Березники,                ул. Пятилетки,         д. 97 
	Тел/факс: 8(3424) 24 29 25

E-Mail: mdou78-5959@yandex.ru
URL: http://mdou78-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 79" общеразвивающего вида
	618425,            Пермский край,             г. Березники,              ул. Мира,                д. 126 
	Тел/факс: 8(3424) 25 80 82

E-Mail: mdou79-5959@yandex.ru
URL: http://mdou79-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 81" общеразвивающего вида
	618425,            Пермский край,             г. Березники,              ул. Мира,                д. 68 
	Тел/факс: 8(3424) 22 01 82

E-Mail: mdouds81@yandex.ru
URL: http://mdou81-5959.narod.ru/
 

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 83" общеразвивающего вида
	618425,               Пермский край,            г. Березники,              ул. Мира,                д. 60 
	Тел/факс: 8(3424) 27 53 80

E-Mail: mdou83-5959@yandex.ru
URL: http://mdou83-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 84" общеразвивающего вида
	618426,            Пермский край,             г. Березники,              ул. Мира,               д. 31а 
	Тел/факс: 8(3424) 24 57 65

E-Mail: mdou84-5959@yandex.ru
URL: http://mdou84-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 85"
	618417,            Пермский край,           г. Березники,              ул. Юбилейная,      д. 38а 
	Тел/факс: 8(3424) 25 94 88

E-Mail: mdou85-5959@yandex.ru
URL: http://mdou85-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 86" компенсирующего вида
	618425,            Пермский край,             г. Березники,            ул. Пятилетки,          д. 83а 
	Тел/факс: 8(3424) 24 85 85

E-Mail: mdou-ds86@yandex.ru
URL: http://mdou86-59591.narod.ru
 

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 88" общеразвивающего вида
	618426,             Пермский край,             г. Березники,              ул. Набережная,           д. 35 
	Тел/факс: 8(3424) 22 40 03

E-Mail: mdou88-5959@yandex.ru
URL: http://mdou88-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 89" комбинированного вида
	 618426,           Пермский край,            г. Березники,            ул. Комсомольская, д. 6 
	Тел/факс: 8(3424) 22 21 74

E-Mail: mdou89-5959@yandex.ru
URL: http://mdou89-5959.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 90" общеразвивающего вида
	 618409,           Пермский край,              г. Березники,              ул. Ивана Дощеникова,             д. 16 
	Тел/факс: 8(3424) 27 69 96

E-Mail: Detsad-90@mail.ru
URL: http://mdou90-5959.narod.ru
 

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 91" присмотра и оздоровления
	 618404,            Пермский край,            г. Березники,             ул. Короленко,          д. 4а 
	Тел/факс: 8(3424) 25 74 18

E-Mail: mdou91-5959@yandex.ru
URL: http://mdou91-5959.narod.ru/

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 90" общеразвивающего вида
	 618409,           Пермский край,           г.  Березники,             ул. Прикамская,    д. 1 
	Тел/факс: 8(3424) 20 05 81

 


Приложение 2
к административному регламенту предоставления комитетом по вопросам образования администрации города муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения»

Заведующему  ОДО  комитета

                                                    по вопросам образования
                                                    администрации города
                                                    О.В. Сенчуговой                       

                                                    от________________________________







      (ФИО полностью)

                                                    дата рождения _____________________
                                         

паспорт  серия ___________№________
                                                    дата выдачи паспорта ____ __________
                                                    кем выдан ________________________
                                        

телефон __________________________
                                                        _________________________________
заявление

Прошу  предоставить место в детском саду № ________ с ____________________  для  моего ребенка:

Ф.И.О. ребенка (полностью) _____________________________________________
Дата рождения ребенка _________________________________________________
Свидетельство о рождении ______________________________________________
(серия, номер,  кем и когда  выдано)

Проживающего по адресу:_______________________________________________
Прописанного по адресу:  _______________________________________________
Сведения о родителях:

Ф.И.О. мамы (полностью), место работы __________________________________
Ф.И.О. папы (полностью), место работы __________________________________
Наличие льготы на первоочередное предоставление места в ДОУ:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обязуюсь сообщать об обстоятельствах, связанных с изменениями места жительства и сведений о ребенке, в десятидневный срок после наступления данных обстоятельств. 

Согласен (согласна) на сбор, систематизацию, хранение и передачу следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и место выдачи паспорта. Также на время выплаты пособия даю согласие на сбор, систематизацию, хранение и передачу персональных данных о своем несовершеннолетнем ребенке: 

фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и место выдачи свидетельства о рождении. 

Не возражаю против проверки представленных мною данных. 

«_______» _________________201_ г.                           подпись  ______________
Приложение  3

к административному регламенту предоставления комитетом по вопросам образования администрации города муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения»

БЛОК-СХЕМА

предоставления комитетом по вопросам образования администрации города муниципальной услуги 

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения»











Уведомление заявителя о дате и времени выдачи путевки





Уведомление заявителя





О приеме заявления и копий  документов, а также о постановке ребенка на учет для определения в дошкольное учреждение





Об отказе в приеме документов (оказании муниципальной услуги





Прием, регистрация и  рассмотрение пакета документов





Выдача направления (путевки)





Заключение договора о взаимоотношениях между Учреждением и заявителем
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